
KYOTOGRAPHIE 2025

Asphodel, Sfera
会場マニュアル



Staff Members
スタッフ

PM: 堂前佳穂（どうまえかほ）　　　　 

PM: Zoey（ゾイ）- Sfera担当 

VL: 小島遼太郎（こじまりょうたろう）　　　  

SL: 米田幸穂（よねだゆきほ） 

SL: 田畔佳奈（たぐろかな）

080-2956-0277 

080-8865-3867 

080-5046-0340

PM : プロジェクトマネジャー 
VL : ベニューリーダー 
SL : サブリーダー



Venue Info: Asphodel
アスフォデル 会場について

会期：4/11 (金) - 5/11 (金) 
開館時間：10:00 - 19:00 
住所：〒605-0085 京都府京都市東山区末吉町99-10 
料金：一般 ¥1000 / 学生 ¥800 
休館日：毎週水曜日 4/16, 4/23, 4/30, 5,7



Location: Asphodel
アスフォデル アクセス

京阪線：祇園四条駅　７番出口より徒歩３分 
阪急線：河原町駅　１番出口より徒歩５分 

駐輪場：なし 



Artist: Leatitia Ky
アーティスト: レティシア・キイ

コートジボワール出身。自身の髪やヘアエクステンション
を使って、人物や動物、シンボルなどを立体的に表現する
「ヘアアート」で注目を集める。 

作品はフェミニズムやアフリカ文化、自己表現、社会的
メッセージをテーマにしており、SNSを通じて世界中に広
がっている。



Schedule
1日の流れ

10:30　　リーダー Asphodel 集合・打刻 

10:45　　スタッフ Asphodel 集合・打刻・SSポイントカード押印 
　　朝礼　シフト・連絡事項の確認、開場準備 

11:00　　オープン 

適宜休憩、配置換え、昼食 

18:30　　最終入場、閉場準備 
19:00　　クローズ



Checklist - Opening
開場時のチェックリスト

① ライト点灯（１階休憩室、２階裏の洗面室、３階階段横の壁、階段） 
② のぼり・サインの設置 
③ グッズの確認 
④ 受付準備 
⑤ 掃除     ゆか：クイックルワイパー 
           　   展示テーブルのガラス拭き 
          　　トイレ清掃



Guidance Tips
開場中の注意点

a. ネームプレートを着用 

b. 受付にてチケットをiPhoneにてスキャン 

c. アーティストに関する基本的な質問への回答



Checklist - Closing
閉場時のチェックリスト

18:30　最終入場、簡単な掃除開始 

　　　  のぼり・サインの片付け 

　　　  作品のチェック 

　　　  消灯（１階休憩室、２階裏の洗面室、３階階段横の壁、階段）＊緑になっていることを確認  

19:00　閉場 



Additional Notes
その他の注意点

金銭の取り扱いはベニューリーダーとサブリーダーが行う 

作品の不具合や損傷を確認した場合はリーダーに報告 

遅刻・欠勤の場合はベニューリーダー小島に報告　080-5046-0340


